UCHWALA NR XXXIX/132/2021
RADY MIEJSKIEJ W KOLUSZKACH

z dnia 19 pazdziernika 2021 r.

w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej
pod nazwg Centrum Ustug Wspoélnych w Koluszkach
oraz nadania statutu

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h w zwigzku z art. 10a,
art. 10b, art. 10c oraz art. 10d ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) oraz art. 11 ust. 2,
art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2021r. poz. 305; zm: Dz.U. z 2021r. poz. 1535
i poz. 1773) Rada Miejska w Koluszkach uchwala, co nastepuje:

8§ 1. 1. Z dniem 2 listopada 2021 roku tworzy sie jednostke organizacyjng
pod nazwg Centrum Ustug Wspdlnych w Koluszkach zwang dalej CUW.

2. Siedzibg CUW jest Urzad Miejski w Koluszkach
przy ul. 11 Listopada 65, 95-040 Koluszki.

3. CUW prowadzi gospodarke finansowg w formie jednostki budzetowej.
4. CUW nadaje sie statut stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

8§ 2. CUW wyposaza sie w sktadniki mienia niezbedne do realizacji
statutowych zadan, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

§ 3. CUW obejmuje swojg dziatalnoscig nastepujace jednostki organizacyjne
Gminy Koluszki, zwane dalej jednostkami obstugiwanymi, tj.:

1) Szkota Podstawowa nr 1 w Koluszkach;
2) Szkota Podstawowa nr 2 w Koluszkach;
3) Szkota Podstawowa w Bedzelinie;

4) Szkota Podstawowa w Dtugiem;

5) Szkota Podstawowa w Rézycy;

6) Szkota Podstawowa w Gatkowie Duzym;
7) Przedszkole Nr 1 w Koluszkach;

8) Przedszkole Nr 2 w Koluszkach;

9) Przedszkole Nr 3 w Koluszkach;

10) Przedszkole w Gatkowie Duzym;

11) Przedszkole w Rozycy;
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12) Ztobek Miejski w Koluszkach;
13) Osrodek Sportu i Rekreacji w Koluszkach.

§ 4. Przedmiotem dziatalnosci CUW jest Swiadczenie ustug
w ramach wspdlnej obstugi dla jednostek obstugiwanych wymienionych w § 3,
w szczegoblnosci z zakresu spraw finansowych, w tym ptacowych, finansowych,
rachunkowosci i sprawozdawczosci.

§ 5. Zapewnienie przez CUW wspodlnej obstugi jednostek obstugiwanych,
o ktérych mowa w §3, nastgpi z dniem 3 stycznia 2022 roku.

8§ 6. Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Koluszek.

8§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczgqca Rady
Miejskiej
w Koluszkach

Anna Szostak
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Zatacznik

do Uchwaty Nr XXXIX/132/2021
Rady Miejskiej w Koluszkach

z dnia 19 pazdziernika 2021 r.

STATUT
Centrum Ustug Wspoélnych w Koluszkach

§ 1. 1. Centrum Ustug Wspdlnych w Koluszkach, zwane w dalszej czesci
Statutu ,CUW”, jest jednostkg organizacyjng sektora finanséw publicznych
nieposiadajgcq osobowosci prawnej, dziatajaca w formie jednostki
budzetowej w oparciu o niniejszy statut.

2. Siedziba CUW miesci sie w Urzedzie Miejskim w Koluszkach
przy ul. 11 Listopada 65, 95-040 Koluszki.

3. CUW dziata na obszarze Gminy Koluszki.

4. CUW uzywa pieczeci o nastepujacej tresci: ,Centrum Ustug Wspdlnych
w Koluszkach ul. 11 Listopada nr 65 95-040 Koluszki”.

5. CUW moze uzywac skroconej nazwy ,,CUW w Koluszkach”.

6. CUW moze posiadac wiasny znak graficzny.

§ 2. 1. CUW petni role jednostki obstugujacej zapewniajac wspdlng petng
obstuge ptacowg, finansowg, rachunkowga i sprawozdawczosci,
wymienionym w §3 niniejszej uchwaty jednostkom organizacyjnym
Gminy Koluszki, zaliczanych do sektora finansow publicznych,
zwanych dalej jednostkami obstugiwanymi.

2. CUW moze, w trybie przepisbw ustawy o samorzadzie gminnym,
realizowa¢ zadania na rzecz gminnych jednostek organizacyjnych,
w drodze porozumien zawieranych z kierujgcymi tymi jednostkami.

3. CUW ma prawo wgladu w dokumentacje oraz zgdania
od jednostki obstugiwanej informacji w zakresie niezbednym
do wykonywania zadan w ramach wspdlnej obstugi.

4. Jednostka obstugiwana ma prawo wgladu w dokumentacje
oraz zadania od jednostki obstugujacej - CUW informacji w zakresie zadan
wykonywanych przez jednostke obstugujgcg w ramach wspdlnej obstugi.
5. CUW, w zakresie i celu niezbednym do wykonywania zadan
w ramach wspdlnej obstugi, jest uprawnione do przetwarzania
danych osobowych przetwarzanych przez jednostke obstugiwana.
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§ 3. 1. Do zakresu dziatania CUW jako jednostki obstugujacej
w ramach wspdlnej obstugi nalezy:
1) prowadzenie obstugi kadrowej, w tym:

a) wspoOtpraca przy sprawozdawczosci statystycznej z zakresu

zatrudnienia i wynagrodzen pracownikéw jednostki obstugiwanej;
2) prowadzenie obstugi ptacowej, w tym:

a) naliczanie i wyptata wynagrodzen, zasitkdbw i innych naleznosci
dla pracownikdw i o0séb zatrudnianych na podstawie umow
cywilno — prawnych w jednostkach obstugiwanych,

b) dokonywanie potrgcen od wynagrodzen wierzytelnosci
wynikajacych z przepiséw prawa lub innych za zgodg pracownika
jednostki obstugiwanej,

c) naliczanie, rozliczanie [ terminowe optacanie sktadek
na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy
pracownikdw jednostek obstugiwanych, w tym sporzadzanie
wymaganych deklaracji do ZUS,

d) zgtaszanie w ZUS i wyrejestrowywanie pracownikéw
jednostek obstugiwanych wraz ze wskazanymi cztonkami ich rodzin,

e) rozliczanie Sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a
Karty Nauczyciela,

f) rozliczanie funduszu zdrowotnego dla nauczycieli,

g) sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci dochoddéw pracownikéw
oraz emerytdéw i rencistow, w tym przekazywanie ich w okreslonym
odrebnymi przepisami prawa terminie do ZUS,

h) przygotowywanie dokumentéw ptacowych dla pracownikow
przechodzgacych na rente, emeryture i inne $wiadczenia z zakresu
ubezpieczen spotecznych,

i) sporzadzanie dokumentacji wymaganej przez ZUS na potrzeby
obliczania kapitatéw poczatkowych obecnych i bytych pracownikéw
jednostek obstugiwanych,

j) naliczanie, terminowe odprowadzanie i rozliczanie
podatku dochodowego pracownikdw jednostek obstugiwanych,
w tym m.in. sporzadzanie  deklaracji podatkowej PIT
i innej niezbednej dokumentacji w tym zakresie,

k) potracanie sktadek z  tytutu dobrowolnych ubezpieczen
pracowniczych wynikajacych z polis zawartych przez pracownikéw
jednostek obstugiwanych,

) przygotowywanie i przekazywanie jednostkom obstugiwanym
danych finansowo - ksiegowych w celu wprowadzania ich
do Systemu Informacji Oswiatowej,
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m)naliczanie, rozliczanie i terminowe optacanie sktadek na PPK
pracownikéw jednostek obstugiwanych,
3) prowadzenie obstugi finansowo - ksiegowej, w tym:

a) zapewnienie realizacji zadan gtdwnego ksiegowego
jednostki obstugiwanej, w tym kontrasygnowanie umow,
b) opracowanie i aktualizacja zasad (polityki) rachunkowosci

oraz okreslenie innych procedur wewnetrznych, instrukcji
i wytycznych dotyczacych rachunkowosci jednostek obstugiwanych
i przedktadanie ich do zatwierdzenia Kierownikom i Dyrektorom
jednostek obstugiwanych,

c) przygotowywanie na potrzeby Kierownikow i Dyrektoréw
jednostek obstugiwanych dokumentow i informacji niezbednych do
opracowania przez  nich projektéw  planow  finansowych
oraz zmiany zatwierdzonych planéw finansowych,

d) biezagca analiza realizacji planéw finansowych  jednostek
obstugiwanych,

e) prowadzenie rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych,

f) prowadzenie ksiaqg rachunkowych jednostek obstugiwanych
na podstawie dowoddw ksiegowych, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa,

g) dokonywanie rozliczen finansowych obejmujacych  obstuge
jednostek obstugiwanych poprzez dokonywanie zaptaty
srodkami  pienieznymi  dokumentéw finansowych zleconych
i zatwierdzonych przez Dyrektoréw i Kierownikéw
jednostek obstugiwanych,

h) rozliczanie dokumentéw wyptat gotéwkowych, zaliczek,

i) wystawianie faktur i innych dokumentéw sprzedazowych
w imieniu jednostek obstugiwanych,

j) dokonywanie rozliczen podatku VAT, sporzadzanie deklaracji
oraz realizacja zadan zwigzanych z Jednolitym Plikiem Kontrolnym,

k) prowadzenie windykacji naleznosci na rzecz  jednostek
obstugiwanych,

|) sporzadzanie we wspdtpracy z Kierownikami i Dyrektorami
jednostek obstugiwanych sprawozdan budzetowych, sprawozdan
z operacji finansowych, sprawozdan finansowych, statystycznych
i innych wymaganych przepisami prawa,

m)prowadzenie ewidencji  ksiegowej sktadnikow  majatkowych
jednostek obstugiwanych,

n) opracowywanie materiatu do sporzadzenia informacji o stanie
mienia komunalnego jednostek obstugiwanych,
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0) rozliczanie inwentaryzacji przeprowadzonej przez Kierownika
i Dyrektora jednostki obstugiwanej oraz ujecie wyniku inwentaryzacji
w ksiegach rachunkowych prowadzacego do ustalenia
wyniku finansowego,

p) wspoOtpraca z  bankiem prowadzacym obstuge jednostek
obstugiwanych,

q) prowadzenie obstugi finansowo - ksiegowej funduszu socjalnego
jednostek obstugiwanych,

r) prowadzenie obstugi finansowo - ksiegowej pracowniczych kas
zapomogowo - pozyczkowych dziatajacych przy jednostkach
obstugiwanych,

s) prowadzenie obstugi finansowej zadan z zakresu dofinansowania
doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

t) opracowywanie na potrzeby Burmistrza analiz i sprawozdan
dotyczacych dziatalnosci obstugiwanych jednostek i CUW,

u) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw
finansowo - ksiegowych i innych objetych obstugq
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

v) przygotowanie materiatdw niezbednych do sporzadzenia projektu
uchwaty budzetowej w zakresie dziatalnosci CUW,

w) prowadzenie  archiwum CUW i zlikwidowanych jednostek
bedacych jednostkami obstugiwanymi,

X) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej,

y) realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego
lub jednostek obstugiwanych, a zleconych do prowadzenia CUW.

2. CUW wspdidziata z Dyrektorami i Kierownikami jednostek
obstugiwanych w celu zapewnienia wiasciwych warunkéow funkcjonowania.
3. Zakres wspdlnej obstugi realizowanej przez Cuw

nie dotyczy kompetencji kierownikdw jednostek obstugiwanych
w zakresie dysponowania Srodkami publicznymi oraz zaciggania
zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego
oraz przeniesien wydatkéw w tym planie.

§ 4. 1. Dziatalnoscia CUW kieruje Kierownik, ktory reprezentuje je
na zewnatrz.

2. Czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec Kierownik CUW
wykonuje Burmistrz Koluszek.

3. Kierownik CUW dziata jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa
udzielonego przez Burmistrza Koluszek.
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4., Kierownik Cuw zapewnia organizacje pracy Cuw
oraz ponosi odpowiedzialnos¢ za catoksztalt jego dziatalnosci,
w szczegdblnosci za terminowe i zgodne z prawem wykonywanie zadan
obejmujacych:
a) wydawanie zarzadzen i instrukcji regulujacej dziatalnos¢ biezacq
Cuw,
b) biezacy nadzér nad wykonywaniem zadan CUW, w tym
organizacja pracy podlegtego zespotu i wspotpraca z Dyrektorami
i Kierownikami jednostek obstugiwanych,
c) realizacje planu finansowego CUW, w tym akceptowanie
i odpowiedzialnos¢ za celowosé wydatkow.
5. Kierownik CUW jest kierownikiem zakfadu pracy w rozumieniu
przepiséw prawa pracy.
6. Pracownikow CUW zatrudnia, awansuje i zwalnia Kierownik CUW.
7. W razie czasowej nieobecnosci Kierownik CUW, jednostka kieruje
wskazany przez niego pracownik, wyposazony w pisemne petnomocnictwo
okreslajace jego zakres.
8. CUW realizuje swoje zadania przy pomocy pracownika,

ktéremu powierzono zadanie gtdwnego ksiegowego
i pozostatych pracownikow.
0. Szczegdlowg organizacje i zasady funkcjonowania CUW

okresSla regulamin organizacyjny CUW zatwierdzony na wniosek
Kierownika CUW przez Burmistrza Koluszek.

10. Kierownik i pracownicy CUW sga pracownikami samorzadowymi
i wynagradzani sg na zasadach przewidzianych dla pracownikéw
samorzadowych na podstawie opracowanego regulaminu wynagradzania.
11. Kierownik CUW zarzadza powierzonym mieniem oraz zapewnia
jego ochrone i nalezyte wykorzystanie zgodnie z przeznaczeniem.

12. Dla zapewnienia prawidiowej realizacji zadan statutowych CUW
wspoéipracuje i jest wspierane merytorycznie, prawnie i informatycznie
przez wtasciwe komérki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Koluszkach.

§ 5. 1. CUW prowadzi gospodarke finansowg na zasadach okreslonych
w ustawie o finansach publicznych i w oparciu o ustawe o rachunkowosci.
2. Podstawg gospodarki finansowej CUW jest roczny plan finansowy
jednostki budzetowej obejmujacy plan dochodéw i wydatkéw,
zatwierdzony uchwatg budzetowg Rady Miejskiej w Koluszkach.
Zmiany planu finansowego w ciggu roku mogq by¢ dokonywane wytacznie
na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

3. CUW posiada wyodrebniony rachunek bankowy.
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4. CUW prowadzi wtasng ewidencje ksiegowg zgodnie z ustalonym
dla jednostek budzetowych planem kont oraz sporzadza sprawozdania
budzetowe i finansowe.
5. Dziatalnos¢ CUW jest finansowana:

a) ze srodkdéw budzetu Gminy Koluszki,

b) z innych prawem dopuszczalnych zrddet.

§ 6. Zmiany postanowien niniejszego Statutu nastepujq w trybie
przewidzianym dla jego uchwalenia.
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